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Załącznik nr 2 do Zaproszenia 
UMOWA nr …/bzu/DWP/2020 (wzór)
zawarta w Warszawie, w dniu	pomiędzy:
Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r. poz. 299) 
z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ulicy Pańskiej 81/83, NIP 526-25-01-444, REGON 017181095, zwaną dalej „Zamawiającym” lub „PARP”, reprezentowaną przez:
………………..................................., na podstawie pełnomocnictwa nr ……z dnia…….., oraz
…………………………………………………, na podstawie pełnomocnictwa nr …….z dnia…….., 
a
……………………………………………………z siedzibą w……………………………… NIP ……………………………..., REGON ……………, wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez ………………………………………, pod numerem KRS:…………………., zwanym/ą dalej  „Wykonawcą”[footnoteRef:1], reprezentowanym/ą przez: [1: Komparycja zostanie dostosowana odpowiednio do formy prawnej Wykonawcy.] 

…………………………..…………………………..….………,

łącznie zwanymi „Stronami”.  

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), do niniejszej umowy nie stosuje się przepisów tej ustawy.  
§ 1. Przedmiot umowy
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę sporządzenia transkrypcji nagrań webinariów publikowanych na kanale PARP w serwisie YouTube, w tym:
a) 5 webinariów opublikowanych na dzień zawarcia umowy, wskazanych w pkt. 2. 1. 1) Opisu Przedmiotu Zamówienia stanowiącego Załącznik nr 3 do umowy (dalej „OPZ”), obejmujących łącznie 415 minut nagrań;
b) webinariów, które publikowane będą w okresie od 1 września do 3 grudnia 2020 r., obejmujących łącznie nie mniej niż 600 minut i nie więcej niż 1800 minut nagrań.
2. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1 zostanie wykonany zgodnie z OPZ oraz Ofertą, stanowiącą Załącznik nr 4 do umowy. 
§ 2. Terminy realizacji
1. Przedmiot umowy w zakresie wskazanym w § 1 ust. 1 lit. a,  zostanie zrealizowany w terminie 5 tygodni od dnia zawarcia umowy.
2. [bookmark: _GoBack]Przedmiot umowy w zakresie wskazanym w  § 1 ust. 1 lit. b realizowany będzie każdorazowo w terminie 2 tygodni od dnia otrzymania przez Wykonawcę od Zamawiającego linku do nagrania danego webinarium na kanale PARP w serwisie YouTube, z zastrzeżeniem, że transkrypcja nagrania ostatniego webinarium zostanie zrealizowana nie później niż do dnia 12 grudnia 2020 r.
3. Strony zgodnie oświadczają, że za datę zrealizowania przedmiotu umowy, o której mowa w ust. 1 i 2 powyżej, przyjmuje się datę podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w pkt 4 OPZ, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do umowy. 
4. Ilekroć w umowie lub załącznikach do niej jest mowa jest o dniach roboczych, należy przez to rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy, zgodnie z ustawą z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t. j. Dz.U. z 2015 r. poz. 90 ze zm.).
§ 3. Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny i ekonomiczny do realizacji umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać prace będące przedmiotem umowy zgodnie z OPZ, terminowo,  z zachowaniem szczególnej staranności oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, normami i standardami technicznymi.
3. Wykonawca jest zobowiązany do:
a) ścisłej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji umowy;
b) zapewnienia wyznaczonym pracownikom Zamawiającego kontaktu telefonicznego oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej z osobami realizującymi umowę w dniach roboczych, w godzinach pracy Zamawiającego;
c) udzielania pełnej informacji na temat postępu i zakresu wykonywanych prac na każde żądanie Zamawiającego lub osoby wskazanej przez Zamawiającego;
d) niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach w realizacji umowy, 
w szczególności o zamiarze zaprzestania jej realizacji.
4. Wykonawca nie ma prawa do wykonywania przedmiotu umowy przez osoby zatrudnione przez Zamawiającego pod rygorem odstąpienia od umowy na podstawie § 6 ust. 1 lit. c.
§ 4. Wynagrodzenie Wykonawcy i płatności
1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia za prawidłowo wykonany i zaakceptowany przez Zamawiającego przedmiot umowy, w całkowitej kwocie nie większej niż: ………… (słownie …………………..) zł brutto, w tym:
a) z tytułu wykonania zamówienia w zakresie wskazanym w § 1 ust. 1 lit. a   
– ……………… (słownie: …………………… ) zł brutto;
b) z tytułu wykonania zamówienia w zakresie wskazanym w § 1 ust. 1 lit. b  
– ……………… (słownie: …………………… ) zł brutto za transkrypcję 1 minuty nagrania, jednak nie więcej niż za […] minut, tj. nie więcej niż ……………… (słownie: …………………… ) zł brutto. 
2. Zamawiający nie jest zobowiązany do wykorzystania całości kwoty, o której mowa 
w ust. 1 lit. b.
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie:
a) o którym mowa w ust. 1 lit. a - po prawidłowym wykonaniu i zaakceptowaniu przedmiotu umowy w zakresie wskazanym w § 1 ust. 1 lit. a,  poprzez podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru;
b) o którym mowa w ust. 1 lit. b – każdorazowo po prawidłowym wykonaniu i zaakceptowaniu przedmiotu umowy w zakresie wskazanym w § 1 ust. 1 lit. b,  poprzez podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru transkrypcji danego webinarium.
4. Każdorazowo protokół odbioru będzie podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury. 
5. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1, zawiera wszelkie koszty związane 
z realizacją umowy, w tym należne stawki podatków, opłaty oraz inne obciążenia, jakie mogą zostać nałożone, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
6. Zamawiający będzie dokonywał  płatności wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury (pod pojęciem „prawidłowo” Zamawiający rozumie zawarcie wszystkich elementów faktury wymaganych przez obowiązujące przepisy prawa w tym zakresie) na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.
7. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. Faktury zostaną wystawione na: Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości, ul. Pańska 81/83; 00-834 Warszawa; NIP 526-25-01-444.
§ 5. Kary umowne
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar umownych.
2. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kar umownych w następujących przypadkach 
i wysokościach: 
a) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub odstąpienia (wypowiedzenia) umowy przez Wykonawcę 
z przyczyn leżących po jego stronie - w wysokości 15% wynagrodzenia, o którym mowa § 4 ust. 1;
b) w przypadku odstąpienia od umowy w części przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub odstąpienia (wypowiedzenia) umowy w części przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie - w wysokości 15% kwoty przypadającej do zapłaty za niezrealizowaną część umowy tj. różnicy pomiędzy wynagrodzeniem wypłaconym a kwotą określoną w § 4 ust. 1;
c) w przypadku niedotrzymania któregokolwiek z terminów realizacji umowy wskazanych w  § 2 ust. 1 i 2 – w wysokości 2 % wynagrodzenia, o którym mowa § 4 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia.  
3. Na naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obciążeniowa.
4. Termin zapłaty kar umownych, wskazany w nocie obciążeniowej, będzie liczony od dnia doręczenia noty drugiej stronie. Termin ten wynosi 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej przez Wykonawcę. Doręczenie może odbyć się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście, za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanego wezwania do zapłaty i noty), na adresy wskazane w § 7 ust. 3. 
5. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na zapłatę kary umownej, w terminie 7 dni od upływu tego terminu. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa 
w § 4 ust. 1. 
6. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.
7. Kary umowne mogą być naliczane maksymalnie do 20% wysokości wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 4 ust. 1
8. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, na zasadach ogólnych.
§ 6. Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy, w całości lub w części, w następujących przypadkach:
a) jeżeli opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę będzie trwało dłużej niż 10 dni wobec któregokolwiek z terminów określonych w § 2 ust. 1 i 2 
– w terminie do 30 dni od dnia upływu któregokolwiek z terminów określonych w § 2 ust. 1 i 2;
b) gdy Wykonawca wykonuje swoje zadania w sposób sprzeczny z umową, nie przestrzega warunków realizacji umowy lub wykonuje umowę w sposób nienależyty 
i nie zmienia sposobu realizacji umowy lub nie usuwa uchybień mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego, w terminie określonym w tym wezwaniu 
– w terminie do 30 dni od upływu terminu określonego przez Zamawiającego 
w wezwaniu; obowiązku wezwania nie stosuje się w przypadku, gdy uchybienia usunąć się nie da lub wymagane byłoby jego natychmiastowe usunięcie, wówczas Zamawiający może od umowy odstąpić w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny.
2. W przypadku odstąpienia od umowy:
a) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał opis wykonanych prac do dnia odstąpienia od umowy;
b) wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia odstąpienia od umowy, o ile wykonana praca będzie miała dla Zamawiającego znaczenie gospodarcze.
3. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego wywołuje skutki na przyszłość. 
4. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od Umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem i zostanie przesłane na adres Wykonawcy.
5. Wykonawcy nie przysługuje odszkodowanie za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
6. Wykonawca może wypowiedzieć Umowę wyłącznie z ważnych powodów, przez które należy rozumieć rażące naruszenie postanowień Umowy przez Zamawiającego. Wypowiedzenie winno być sporządzone w formie pisemnej i zawierać uzasadnienie, 
w którym Wykonawca wskaże i dokładnie opisze ważny powód uzasadniający wypowiedzenie. 
7. W przypadku odstąpienia od umowy albo jej wypowiedzenia Zamawiający zachowuje prawo do kar umownych.
§ 7. Zarządzanie i nadzór nad realizacją umowy
1. [bookmark: _Hlk44316295]Osobą upoważnioną do sprawowania nadzoru nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor Departamentu Wsparcia Przedsiębiorczości.
2. Po stronie Zamawiającego osobą odpowiedzialną za koordynowanie prac związanych 
z realizacją umowy i bieżące kontakty z Wykonawcą, w szczególności za przesyłanie do Wykonawcy linków do nagrań webinariów, przekazywanie uwag i zastrzeżeń do wykonanych prac oraz podpisywanie protokołów odbioru jest:
………………………………………………., Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości, ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa; tel.: …………………………………; e-mail: …………………………………..
3. Po stronie Wykonawcy osobą odpowiedzialną za koordynowanie prac związanych 
z realizacją umowy i bieżące kontakty z Zamawiającym, w szczególności za przekazywanie wykonanych prac do odbioru jest: 
…………………………………………….. ; adres: ………………………………….. tel.: …………………………………; 
e-mail: …………………………………..
4. Zmiana osób ustanowionych do kontaktów w sprawie realizacji umowy wskazanych w ust. 2 i 3, adresów do korespondencji lub danych kontaktowych nie wymaga zmiany umowy, 
a jedynie poinformowania drugiej Strony za pomocą poczty elektronicznej.
5. Ilekroć w umowie bądź w załącznikach do umowy jest mowa o wymianie korespondencji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, przekazywaniu pomiędzy Stronami umowy wszelkich materiałów, uwag, uzyskiwaniu zgód i zatwierdzeń, rozumie się przez to korespondencję przesłaną drogą elektroniczną na adresy poczty elektronicznej osoby/osób ustanowionych do kontaktów w sprawie realizacji zamówienia po stronie Zamawiającego i Wykonawcy, wskazane w ust. 2 i 3, chyba że zostało to określone inaczej.
§ 8. Postanowienia końcowe
1. Żadna ze Stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw lub zobowiązań z tytułu niniejszej umowy bez uzyskania pisemnej zgody drugiej Strony, w szczególności Wykonawcy nie przysługuje prawo przeniesienia wierzytelności wynikających z umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.).
3. Zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy mogą nastąpić za zgodą Stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności, chyba że w umowie wyraźnie określono inaczej.
4. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją umowy, Strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
6. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki:
Załącznik nr 1 – Pełnomocnictwo PARP 1
Załącznik nr 2 – Pełnomocnictwo PARP 2
Załącznik nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia
Załącznik nr 4 - Oferta
Załącznik nr 5 - Wzór protokołu odbioru


ZAMAWIAJĄCY                                                                        WYKONAWCA







Załącznik nr 5  do Umowy 


PROTOKÓŁ ODBIORU 
(wzór)

W dniu …………………………………………………….. dokonano odbioru prac na podstawie umowy numer………………………………….. z dnia ……………………………… zawartej pomiędzy Zamawiającym – Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości a Wykonawcą:
………………………………………………………………………
obejmujących transkrypcję nagrania webinarium: 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
(wskazanie transkrypcji będącej przedmiotem odbioru: tytuł webinarium, data webinarium, link do webinarium na kanale PARP w serwisie YouTube, liczba minut nagrania webinarium)
Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń co do zakresu, jakości i terminowości wykonanych prac. 
Zamawiający wnosi następujące zastrzeżenia*:
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Podpisy:
Ze strony Zamawiającego:
…………………………...…………
…………………….………………..
(imię i nazwisko)
Ze strony Wykonawcy:
…………………………...…………
…………………….………………..
(imię i nazwisko)
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